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Esta plantilla es una herramienta simple para ayudar en el desarrollo de un nuevo proyecto “13 Casas” en su país/área. El propósito es dejar en claro los objetivos y metas de su proyecto, así como ayudarlo a pensar en los aspectos más técnicos involucrados, por ejemplo, cómo encaja el proyecto dentro de las estructuras existentes, cómo se gestionará, cuánto costará, etc. Si le resulta útil que un miembro de la FHA vea sus ideas y actúe como un amigo crítico, complete los datos de contacto y envíe el formulario a homeless@famvin.org.

La primera sección (página 1-2) hace preguntas para ayudarle a pensar en la idea de su proyecto con más detalle. La mayoría de las preguntas serán relevantes para el desarrollo de cualquier proyecto nuevo, sin embargo, es posible que no pueda responder cada pregunta en este momento y otras podrán ser consideradas en una etapa posterior.
La segunda sección (página 3) será útil en cuanto se haya decidido sobre el proyecto y sea hora de implementar acciones concretas. Al planificar las actividades de principio a fin, podrá:
· determinar cuáles sencillos pasos se deben hacer para completar una actividad con éxito

· entender a quién se necesitará involucrar

· nombrar a quien está a cargo de liderar cada actividad. 
Esta herramienta también lo ayudará a ser realista sobre el tiempo que se necesita para completar cualquier actividad y desarrollar un nuevo proyecto.

	NOMBRE DEL PROYECTO: 
	PAIS / REGIÓN: 

	
	

	Persona/ Rama líder:
	Datos de contacto:

	
	


	1
	Alcance
	Breve descripción de los fines y objetivos del nuevo proyecto.

	2
	Visión / Misión / Valores
	¿Cuáles es la Visión, la Misión y los Valores del proyecto? ¿Se realizará dentro del marco de una rama de la Familia Vicenciana?

	3
	Beneficiarios
	¿A quién/es el proyecto pretende apoyar? 



	4
	Necesidad
	¿Por qué se necesita este proyecto? ¿Qué investigaciones existe en esta zona? ¿Cómo el proyecto cubre el déficit en la provisión de apoyo a las personas sin hogar? 

	5
	Participación del beneficiario
	¿Cómo participarán los beneficiarios en el proyecto? ¿Tienen un rol activo en la planificación / ejecución del proyecto? ¿Cómo se involucrará a los beneficiarios?

	6
	Interesados externos
	¿Quiénes son los actores externos claves para el éxito del proyecto? ¿Gobierno local, financiadores, etc.?

	7
	Metas
	¿Cuáles son las metas/objetivos a corto y a medio plazo para este proyecto y cómo serán monitoreados?

	8
	Gerencia
	¿Cómo se gestionará el proyecto durante todo el desarrollo? ¿Quién administrará el proyecto a largo plazo? ¿Cómo el proyecto seguirá involucrando a la Familia Vicenciana?

	9
	Viabilidad financiera
	¿Hay algunos requerimientos de capital y, de ser así, cómo se cumplirán? ¿Cuáles son los requerimientos de ingresos y cómo se cumplirán? ¿Cómo van a crear un plan de búsqueda de fondos para cumplir con estos déficits? 

	10
	Legal
	¿Cuáles son las implicaciones legales en relación con este proyecto (por ejemplo, arrendamientos, acuerdos legales…)?  (tenga en cuenta lo indicado en el punto 6)

	11
	Local
	¿Dónde se localizará el proyecto? ¿Hay implicaciones para el acceso de personas con discapacidad?

	12 
	Asociaciones
	¿Quiénes participarán de la Familia Vicentina? ¿Habrá otros socios involucrados, por ejemplo, especialistas en el campo de la salud, para complementar el trabajo? ¿Necesita establecer protocolos de asociación y acuerdos?

	13 
	Voluntarios y Participación Comunitaria
	¿Cuál es la estrategia de voluntariado y/o participación comunitaria? ¿Cómo aseguraremos la transferencia efectiva de valores y experiencia profesional?

	14
	Cronograma
	¿Cuándo es probable que se inicie el proyecto y cuánto durará?

	15
	Análisis de Riesgos
	¿Cuáles son los riesgos claves para la implementación exitosa del proyecto? ¿Cómo serán gestionados?

	16
	Información
	¿Qué otra información se requiere para llevar adelante el proyecto?

	17
	Presupuesto
	¿Cuánto costará el desarrollo y ejecución del proyecto?  (El presupuesto debe ser adjuntado)
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Actividades Líder

01-ene08-ene15-ene22-ene22-ene29-ene05-feb12-feb19-feb26-feb05-mar12-mar19-mar26-mar02-abr09-abr16-abr23-abr30-abr … … … …

Enumera cada actividad que necesita ser 

completada para desarrollar el proyecto (Puede 

revisar si ha olvidado alguna para trabajar hacia 

atrás desde los objetivos hasta el principio, siempre 

preguntando: ¿Qué se necesitará para llegar a este 

punto? Añada subactividades de ser necesarias, por 

ejemplo:

Ser claro sobre 

quien es la persona 

responsable de 

completar cada 

tarea

Evaluación de las necesidades de los/as 

refugiados/as en nuestros/as…

Mahala, Zara, John 04-abr

Organizar rondas de debates con los/as 

refugiados/as

Mahala

Organizar lugar y horario para los debates Mahala 21-mar

Elaborar  invitación (correo electrónico e 

impresión)

John 09-mar

Distribuir las invitaciones John 23-mar

Sostener rondas de debate Mahala 30-mar

Recoger las ideas de los/as refugiados/as 

durante los debates

Zara 30-mar

Reseñar las ideas y comentarios sobre las 

necesidades

Zara 04-abr

Desarrollo de la idea del proyecto Mahala, Zara, John 25-abr

Lluvia de ideas sobre posibles formas de 

abordar la…

Mahala, Zara, John 10-abr

…

…

Usar un color diferente para resaltar cuando una actividad esté 

concluida. También se puede incluir la fecha límite y la salida. Si 

se trata de un proyecto a corto plazo, es posible que se desee 

considerar un desglose de tareas por día.

Enero, 2018 Febero, 2018 Marzo, 2018 Abril, 2018 …
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						Enero, 2018												Febero, 2018								Marzo, 2018								Abril, 2018										…

		Actividades		Líder		1-Jan		8-Jan		15-Jan		22-Jan		22-Jan		29-Jan		5-Feb		12-Feb		19-Feb		26-Feb		5-Mar		12-Mar		19-Mar		26-Mar		2-Apr		9-Apr		16-Apr		23-Apr		30-Apr		…		…		…		…

		Enumera cada actividad que necesita ser completada para desarrollar el proyecto (Puede revisar si ha olvidado alguna para trabajar hacia atrás desde los objetivos hasta el principio, siempre preguntando: ¿Qué se necesitará para llegar a este punto? Añada subactividades de ser necesarias, por ejemplo:		Ser claro sobre quien es la persona responsable de completar cada tarea				Usar un color diferente para resaltar cuando una actividad esté concluida. También se puede incluir la fecha límite y la salida. Si se trata de un proyecto a corto plazo, es posible que se desee considerar un desglose de tareas por día.

		Evaluación de las necesidades de los/as refugiados/as en nuestros/as…		Mahala, Zara, John																														4-Apr

		Organizar rondas de debates con los/as refugiados/as		Mahala

		Organizar lugar y horario para los debates		Mahala																		21-Mar

		Elaborar  invitación (correo electrónico e impresión)		John																						9-Mar

		Distribuir las invitaciones		John																										23-Mar

		Sostener rondas de debate		Mahala																												30-Mar

		Recoger las ideas de los/as refugiados/as durante los debates		Zara																												30-Mar

		Reseñar las ideas y comentarios sobre las necesidades		Zara																														4-Apr

		Desarrollo de la idea del proyecto		Mahala, Zara, John																																				25-Apr

		Lluvia de ideas sobre posibles formas de abordar la…		Mahala, Zara, John																																10-Apr

		…

		…
























